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VILNIAUS MOKSLEIVIU KURYBQS IR MOKYMO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus moksleiviy kiirybos ir mokymo centro finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu,
Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos
istatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dé¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje” patvirtintu Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, kitais finansy valdyma, apskaita ir vidaus kontrole
reglamentuojanciais teisés aktais bei Vilniaus miesto savivaldybés teisés aktais, taikomais Centro
veiklai.

. Taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Vilniaus moksleiviy

kiirybos ir mokymo centre (toliau — Centras), nustato finansy kontrolés procese dalyvaujanciy

darbuotojy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe bei dkiniy operacijy kontrolés ir
atsekamumo principus.

. Centro darbuotojai, pagal jiems pavestas funkcijas dalyvaujantys iikiniy operacijy inicijavimo,

vykdymo, dokumenty tikrinimo, turto valdymo, mokéjimy, duomeny teikimo apskaitai ar kitose

finansy kontrolés procediirose, privalo laikytis Siy Taisykliy.

. Finansy kontrolé organizuojama ir vykdoma atsizvelgiant j Centro veiklos tikslus, nuostatus,

organizacing struktiirg, nustatytus rizikos veiksnius ir jy tolerancijos lygi, taikoma apskaitos

politika, Centralizuotos apskaitos jstaigos vykdomas funkcijas bei kitus Centro vidaus teisés
aktus.

. Finansy kontrolé Centre grindziama funkcijy atskyrimo, kompetencijos, atsakomybés,

proporcingumo ir atsekamumo principais. Finansy kontrolés funkcijos paskirstomos taip, kad,

kiek tai objektyviai jmanoma pagal Centro organizacing struktiira, vienas asmuo
nekontroliuojamai neatlikty visy su ta pacia tikine operacija susijusiy inicijavimo, vykdymo,
kontrolés ir galutinio patvirtinimo veiksmy.

. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. Centralizuota apskaitos jstaiga — biudZetiné jstaiga ,Skaitlis“, pagal jai priskirta
kompetencijg tvarkanti Centro finansing apskaitg ir vykdanti su apskaitos dokumentais bei
mokéjimais susijusias kontrolés funkcijas.

6.2. ParaiSka—uzduotis (PAR) — pirkimy iniciatoriaus parengtas ir Centro direktoriaus
patvirtintas dokumentas, kuriuo pagrindziamas pirkimo poreikis ir inicijuojamas konkretus
pirkimas arba nustatytam laikotarpiui numatomi pasikartojantys vienariiSiai smulkds
pirkimai. PAR gali biti vienkartiné arba periodiné.

6.3. MAT registras — Centro vidaus registras, skirtas materialiojo turto perdavimui
naudotojams, jo buvimo vietai ir judéjimui fiksuoti bei turto atsekamumui uztikrinti.

6.4. Pirkimy iniciatorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nustato prekiy,
paslaugy ar darby poreikj, pagrindzia jo biitinuma, rengia PAR ir pagal kompetencija atsako
uz pirkimo objekto turinj bei jo atitiktj Centro poreikiui.



6.5. Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir
vykdo pirkimo procediiras bei pagal kompetencija kontroliuoja prekiy, paslaugy ar darby
faktinj gavima ir atitikt] pirkimo dokumentams.

6.6. Ukiné operacija — Centro veikla, dél kurios keiciasi arba gali keistis Centro turtas,
isipareigojimai, finansavimo sumos, pajamos, sanaudos ar kiti finansiniai duomenys.

6.7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme,
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme ir kituose taikomuose teisés aktuose.

7.Finansy kontrolés organizavimas ir vykdymas Centre grindziamas Siame skyriuje nustatytais
principais ir sgvokomis, kurios taikomos aiSkinant ir jgyvendinant visas Siy Taisykliy
nuostatas.

II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

8.  Finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad Centre:
8.1.buty teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Centro biudzetas;
8.2.Centro turtas ir 1¢Sos biity naudojami efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal
paskirtj bei tinkamai apskaitomi;
8.3.Centro turtas buty apsaugotas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ir kity neteiséty veiky;
8.4.biity laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli ir patikima biudzeto vykdymo bei
finansiné atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;
8.5.Centro prisiimami sutartiniai ir kiti finansiniai jsipareigojimai atitikty teisétumo,
ekonomiskumo ir patikimo finansy valdymo principus;
8.6.biity laikomasi teisés akty, sutarciy ir kity Centro prisiimty jsipareigojimy;
8.7.biity sistemingai nustatomi, vertinami ir valdomi finansy valdymui bei turto naudojimui
reik§mingi rizikos veiksniai ir nustatomas jy tolerancijos lygis;
8.8.buty uztikrintas tkiniy operacijy ir finansiniy sprendimy atsekamumas nuo jy inicijavimo ar
juos pagrindZian¢io dokumento atsiradimo iki apskaitos ir galutinio apmokeéjimo, o vieSyjy
pirkimy atveju — nuo pirkimo inicijavimo pagal PAR iki pirkimo jvykdymo ir apmokéjimo;
8.9.bity aiskiai nustatyta darbuotojy atsakomybé uZ jiems pavestas finansy kontrolés funkcijas ir
perduotg naudoti Centro turta.
9. Finansy kontrolés tikslai jgyvendinami taikant Siose Taisyklése nustatytas kontrolés priemones
ir procediiras, paskirstant atsakomybe¢ pagal darbuotojy kompetencijg ir uZztikrinant tkiniy
operacijy atsekamuma bei riziky valdyma.

HISKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

10. Finansy kontrolé Centre organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos pagrindinius
kriterijus ir principus:

10.1. nenutrikstamumo — kontrolés procediiros taikomos nuolat visais atvejais, kai priimami
sprendimai, galintys sukelti finansinius jsipareigojimus, turto ar léSy pokycius;

10.2. tinkamumo — kontrolés priemonés taikomos atsizvelgiant i tkinés operacijos pobidj,
reikSmingumg ir nustatyta klaidy, neatitikimy ar piktnaudziavimo rizika;

10.3. proporcingumo ir efektyvumo — kontrolés priemoniy apimtis turi biiti proporcinga galimai
rizikai, o kontrolés sagnaudos neturi virSyti jos teikiamos naudos;

10.4. funkcijy atskyrimo — finansy kontrolés funkcijos paskirstomos pagal darbuotojy
kompetencijg taip, kad, kiek tai objektyviai jmanoma pagal Centro organizacing struktira,
vienas asmuo nekontroliuojamai neatlikty visy su ta pacia tikine operacija susijusiy
inicijavimo, vykdymo, kontrolés ir galutinio patvirtinimo veiksmuy;
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10.5. rezultatyvumo — taikomos kontrolés priemonés turi padéti pasiekti finansy kontrolés

tikslus, nustatyti ir valdyti rizikas bei uZzkirsti kelig reikSmingoms klaidoms ir
pazeidimams;

10.6. prieigos kontrolés — prieiga prie Centro naudojamy informaciniy sistemy, duomeny baziy ir

registry suteikiama pagal darbuotojams pavestas funkcijas ir individualias prieigos teises;
prisijungimo duomenys negali biiti perduodami kitiems asmenims;

10.7. duomeny sutikrinimo ir periodinés perzitiros — finansiniai, apskaitos ir kiti kontrolés

poziiiriu reikSmingi duomenys periodiskai sutikrinami tarp Centro registry, informaciniy
sistemy ir Centralizuotos apskaitos jstaigos pateikiamos informacijos;

10.8. procediiry aiSkumo ir atsekamumo — finansy kontrolés veiksmai atlickami vadovaujantis

Siomis Taisyklémis, Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis, kitais Centro vidaus
teisés aktais ir darbuotojams pavestomis funkcijomis, uZztikrinant priimty sprendimy ir
atlikty veiksmy atsekamumg.
Finansy kontrol¢ Centre vykdoma prieS ukinés operacijos ar finansinio jsipareigojimo
atsiradimg, jo vykdymo metu ir po jo jvykdymo, taikant kontrolés priemones pagal operacijos
pobiidj, vertg ir rizika.

11.1. Isankstiné finansy kontrolé atliekama prie§ prisiimant finansinj jsipareigojima, jvertinant

tikinés operacijos pagristuma, teis€tuma, finansavimo $altinj ir 1¢Sy pakankamuma. VieSyjy
pirkimy atveju pirkimo iniciatorius pagrindzia poreikj PAR, o Centro direktorius, pries ja
patvirtindamas, pagal turimg finansing informacijg jvertina galimybe prisiimti atitinkama
finansinj jsipareigojima.

11.2. Einamoji finansy kontrolé atlickama tkinés operacijos vykdymo metu, tikrinant, ar

operacija vykdoma pagal priimtus sprendimus, sutartis, pirkimo dokumentus ir kitus ja
pagrindzianc¢ius dokumentus. VieSyjy pirkimy atveju pirkimy iniciatorius pagal
kompetencija patvirtina jsigyty prekiy, paslaugy ar darby atitiktj Centro poreikiui, o
pirkimy organizatorius — jy faktinj gavimg ir pagal kompetencijg atitikt] pirkimo
dokumentams.

11.3. Galutiné mokejimo kontrolé atliekama prie§ pateikiant Giking operacija pagrindziancius

dokumentus apmokéti. Jos metu jvertinama, ar mokéjimas pagristas tinkamais
dokumentais, ar prekeés, paslaugos ar darbai faktiskai gauti, kai toks patvirtinimas
taikomas, ir ar moke¢jimui yra pakankamas finansinis pagrindas. Galutinj sprendimg dél
mokéjimo priima Centro direktorius.

11.4. Paskesn¢ finansy kontrol¢ atlickama po ukinés operacijos jvykdymo, atrankos arba
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periodinés perziiiros bidu vertinant procesy, dokumenty, registry ir informaciniy sistemy
duomeny atitikt], nustatant neatitikimus, rizikos veiksnius ir kontrolés priemoniy
veiksminguma.

. Finansy kontrolés funkcijos paskirstomos atsizvelgiant ; Centro organizacing struktiirg,

darbuotojy kompetencija ir jiems pavestas funkcijas. Tas pats darbuotojas negali
vienasmeniSkai inicijuoti, jvykdyti, patikrinti ir galutinai patvirtinti tos pacios ukinés
operacijos.

Viesyjy pirkimy procese pirkimy iniciatoriaus, pirkimy organizatoriaus ir Centro direktoriaus
funkcijos vykdomos pagal Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles ir Centro
direktoriaus jsakymu nustatytg funkcijy paskirstyma. Finansy kontrolés procediiros negali biiti
aiSkinamos kaip pakeiciancios ar dubliuojancios vieSyjy pirkimy procediirines funkcijas.
Ukinés operacijos ir jas pagrindziantys dokumentai registruojami, tvarkomi ir saugomi taip,
kad biity galima atsekti operacijos inicijavima, sprendima ja vykdyti, jos faktinj jvykdyma,
apskaitg ir apmokéjima. VieSyjy pirkimy atveju atsekamumas uztikrinamas per pirkimy plano,
PAR, AP, sutarties, saskaitos ir kity taikomy pirkimo dokumenty tarpusavio s3sajas.

Centro turtas perduodamas naudoti ir jo judéjimas fiksuojamas Centro nustatyta tvarka,
uztikrinant galimybe nustatyti turto buvimo vieta ir faktinj naudotoja. Turto apskaita,
inventorizacija ir kontrolé vykdomos teisés akty bei Centro vidaus teisé€s akty nustatyta tvarka.
Centro direktorius uztikrina, kad informaciniy sistemy, duomeny baziy ir registry naudojimas
bity organizuotas pagal darbuotojams pavestas funkcijas, o finansy kontrolei reikSmingy
duomeny prieinamumas, vientisumas, saugumas ir atsekamumas biity uztikrinami Centro
taikomomis organizacinémis ir techninémis priemonémis.
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~ IVSKYRIUS _
FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

Centro direktorius atsako uz veiksmingos vidaus kontrolés sistemos, jskaitant finansy kontrole,
sukiirimg, jos veikimg ir nuolatinj tobulinimg. Direktorius uZztikrina, kad finansy kontrolés
procediros bty integruotos ] kasdiene Centro veikla, darbuotojy funkcijos biity aiSkiai
paskirstytos, o jas vykdantys darbuotojai turéty reikiama kompetencija.

Centro direktorius formuoja finansinés drausmes, atsakingo turto ir 1éSy naudojimo bei teisés
akty laikymosi kultira ir uztikrina, kad darbuotojai buty supazindinti su jiems taikomais
finansy kontrolés reikalavimais.

ISankstiné finansy kontrolé vykdoma prie§ Centrui prisiimant finansinj jsipareigojima. Viesyjy
pirkimy atveju pirkimy iniciatorius pagrindzia pirkimo poreikj ir parengia PAR, o Centro
direktorius, prie§ ja patvirtindamas, pagal turimag finansing informacijg jvertina operacijos
pagristuma, finansavimo S$altinj ir 1Sy pakankamuma. Kity iikiniy operacijy iSankstiné kontrolé
vykdoma pagal jy pobiid; ir jas reglamentuojancius Centro vidaus teisés aktus.

Einamgja finansy kontrole vykdo darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas ir kompetencija.
Viesyjy pirkimy atveju pirkimy iniciatorius patvirtina jsigyty prekiy, paslaugy ar darby atitiktj
Centro poreikiui, o pirkimy organizatorius — jy faktini gavimg ir pagal kompetencija atitikt]
pirkimo dokumentams. Nustacius neatitikimy, mokéjimo dokumenty tvirtinimo procedira
tesiama tik juos pasalinus arba Centro direktoriui priémus atitinkama sprendima.

Paskesnioji finansy kontrol¢ atliekama atrankos arba periodinés perzitiros biuidu, vertinant
tkiniy operacijy atsekamuma, dokumenty ir registry duomeny atitikti, kontrolés procediry
laikymasi ir nustatyty riziky valdyma. Uz paskesniosios finansy kontrolés organizavimg atsako
Centro direktorius, kuris atskiru pavedimu ar jsakymu paskiria jg atliekant; darbuotoja ar
darbuotojus.

Centralizuota apskaitos jstaiga B] ,,Skaitlis* pagal jai teisés aktais, sutartimis ir kitais jos veikla
reglamentuojanciais dokumentais priskirta kompetencijg tvarko Centro finansing apskaita,
registruoja apskaitos dokumentus finansy valdymo ir apskaitos sistemoje, rengia apskaitos
duomenis ir ataskaitas bei vykdo jai priskirtas apskaitos ir mokéjimy kontrolés funkcijas.
Duomeny jvedima, administravimg ir kontrol¢ Centro naudojamose informacinése sistemose ir
registruose vykdo Centro direktoriaus jsakymu ar kitu vidaus teisés aktu paskirti atsakingi
darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas ir suteiktas prieigos teises. Atsakingi darbuotojai
uztikrina jvedamy duomeny teisingumg, savalaikiSkumg ir, kai taikoma, jy sutikrinimg su
pirminiais dokumentais bei kity sistemy duomenimis.

Pareigy atskyrimo principas Centre uztikrinamas paskirstant tikinés operacijos inicijavimo,
vykdymo, kontrolés ir galutinio patvirtinimo funkcijas pagal darbuotojy kompetencija, Centro
direktoriaus nustatyta funkcijy paskirstymg ir Centralizuotos apskaitos jstaigos vykdomas
apskaitos bei mokéjimy kontrolés procediiras. Funkcijos paskirstomos taip, kad vienas
darbuotojas nekontroliuojamai neatlikty visy su ta pacia iikine operacija susijusiy veiksmy.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

Finansy kontrol¢ Centre vykdoma taikant $ias pagrindines procediiras:

25.1. Ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas, prieziiira ir kontrolé:

25.1.1. ukinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi biiti laiku, teisingai ir pagal jy ekonoming esmg
uzfiksuoti apskaitos dokumentuose bei registruose teisés akty ir Centralizuotos
apskaitos jstaigos nustatytais terminais;

25.1.2. uking operacija pagrindziantys dokumentai turi biiti patvirtinti ar suderinti pagal
darbuotojams priskirtas funkcijas ir konkreciai operacijai taikomas kontrolés
procediiras;



25.1.3. vieSyjy pirkimy atveju dokumenty kontrol¢ vykdoma pagal Centro vieSyjy pirkimy
organizavimo taisykles ir Centro direktoriaus nustatytg funkcijy paskirstyma,
uztikrinant pirkimo iniciavimo, vykdymo, faktinio gavimo patvirtinimo ir galutinio
sprendimo dél apmokéjimo atsekamuma;

25.1.4. apskaitos dokumentuose nurodytos tikinés operacijos i apskaitos registrus jtraukiamos
teisinga verte, vadovaujantis sutartimis, sagskaitomis faktiiromis, pri€mimo—perdavimo
dokumentais ir kitais tiking operacijg pagrindzianciais dokumentais;

25.1.5. ta pati ukiné operacija tame paciame registre registruojama vieng kartg. Nustacius
techning registravimo klaidg ar sudubliuotg jrasa, klaida iStaisoma taip, kad bty
iSsaugotas atlikto taisymo pagrindimas ir atsekamumas;

25.1.6. su viesaisiais pirkimais susij¢ apskaitos dokumentai turi buti atsekamai susieti su
atitinkama vienkartine arba periodine PAR ir kitais konkreCiam pirkimui taikomais
dokumentais;

25.1.7. apskaitos dokumentai Centralizuotai apskaitos jstaigai perduodami teisés akty,
susitarimy ir nustatytos dokumenty teikimo tvarkos terminais. Elektroniniai
dokumentai perduodami ar pateikiami naudojamomis informacinémis sistemomis, o
popieriniai dokumentai, kai jie sudaromi popierine forma, prie§ perdavima
registruojami Centro nustatyta tvarka;

25.1.8. Centro registruose ir Centralizuotos apskaitos jstaigos apskaitoje esantys duomenys
periodiSkai sutikrinami pagal jy pobiidj ir reikSmingumg, o nustatyti neatitikimai
iStaisomi nedelsiant.

25.2. Pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, prieziiira ir kontrolé:

25.2.1. Centro banko saskaity jplauky, iSlaidy ir likuciy apskaitg pagal kompetencija vykdo
Centralizuota apskaitos jstaiga, uztikrindama jy atitiktj apskaitos registry duomenims;

25.2.2. mokéjimai vykdomi tik pagal tinkamai parengtus ir patvirtintus juos pagrindziancius
dokumentus, laikantis Centro ir Centralizuotos apskaitos jstaigos nustatyty kontrolés
procediiry;

25.2.3. Centro gaunamos jplaukos, iskaitant ugdymo mokescius, periodiskai sutikrinamos su
Centralizuotos apskaitos jstaigos apskaitos duomenimis, o nustatyti skirtumai
iSanalizuojami ir iStaisomi;

25.2.4. moke¢jimy duomenys apskaitoje registruojami teisinga verte ir priskiriami tinkamam
finansavimo Saltiniui, programai bei ekonominés klasifikacijos straipsniui;

25.2.5. vieSyjy pirkimy pagrindu atlieckami mokéjimai turi biti susieti su atitinkamais pirkimo
dokumentais ir nevirSyti patvirtintos pirkimo ar finansinio jsipareigojimo apimties,
18skyrus teisétai ir tinkamai jformintus jos pakeitimus.

25.3. Isipareigojimy apskaita, priezitira ir kontrolé:

25.3.1. Centro jsipareigojimai registruojami ir apskaitomi Centralizuotos apskaitos jstaigos
naudojamuose apskaitos registruose pagal jy pobiidj, terming ir finansavimo Saltinj;

25.3.2. Centro darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas laiku teikia Centralizuotai apskaitos
jstaigai sutartis, saskaitas faktiiras, jsakymus ir kitus dokumentus, reikalingus
Jsipareigojimams tinkamai uZregistruoti ir apskaityti;

25.3.3. Centro jsipareigojimai ir gautinos sumos inventorizuojami teisés akty ir Centro
nustatyta tvarka;

25.3.4. Centro administracija periodiskai vertina pradelstas gautinas sumas ir skolas. Atsakingi
darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas siunia priminimus, teikia informacijg
Centro direktoriui ir inicijuoja tolesnius skoly iSieSkojimo veiksmus teisés akty bei
Centro nustatyta tvarka;

25.3.5. sprendimai del skoly perdavimo iSieSkoti, jy pripaZinimo beviltiSkomis ar kity su
skolomis susijusiy veiksmy priimami teisés akty ir Centro vidaus teisés akty nustatyta
tvarka.

25.4. Turto apskaita, prieziira ir kontrolé:

25.4.1. Centro turto jsigijimas, perdavimas, perkélimas, nuraSymas, nuoma ir kitas turto
judéjimas turi biiti pagrjstas dokumentais ir tinkamai uzregistruotas apskaitoje;

25.4.2. uz turto finansing apskaita pagal kompetencija atsako Centralizuota apskaitos jstaiga, o
uz turto faktinio naudojimo, saugojimo ir judé¢jimo kontrole — Centro direktoriaus
paskirti atsakingi darbuotojai;
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25.4.3. ilgalaikis turtas ir kitas turtas, kuriam pagal apskaitos reikalavimus suteikiami
inventoriniai numeriai, turi biiti identifikuojamas pagal apskaitos registry duomenis;

25.4.4. Centro turtas perduodamas faktiniams naudotojams Centro nustatyta tvarka, uztikrinant
galimybe nustatyti turto naudotojg ir buvimo vietg;

25.4.5. turto perdavimas, grazinimas ir judéjimas, kai taikoma, fiksuojamas MAT registre arba
kituose Centro naudojamuose turto kontrolés dokumentuose;

25.4.6. darbuotojai atsako uz jiems perduoto Centro turto tinkama naudojima ir saugojimag
teisés akty nustatyta apimtimi;

25.4.7. ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas nustatomas ir perzilirimas pagal taikomus
apskaitos reikalavimus;

25.4.8. Centro turtas inventorizuojamas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais, o
inventorizacijos metu nustatyti apskaitos ir faktiniy duomeny neatitikimai jforminami
ir sprendziami nustatyta tvarka.

25.5. Ataskaity teisingumas ir informacijos teikimas:

25.5.1. ataskaitoms parengti reikalinga informacija turi buti pateikiama laiku, buti iSsami,
teisinga ir pagrjsta apskaitos ar kitais jg patvirtinanciais duomenimis;

25.5.2. Centro finansinés, biudzeto vykdymo ir kitos ataskaitos rengiamos, teikiamos ir
vieSinamos teisés akty nustatyta tvarka;

25.5.3. prie§ naudojant finansinius duomenis sprendimams priimti ar ataskaitoms rengti, pagal
poreikj atlickamas Centro turimy duomeny sutikrinimas su Centralizuotos apskaitos
jstaigos pateikta informacija.

25.6. Klaidy prevencija ir riziky valdymas:

25.6.1. Centro finansy kontrolés procediiros organizuojamos taip, kad bty mazinama klaidy,
netikslumy, nepagristy moké&jimy, turto praradimo ir kity finansiniy riziky tikimybe;

25.6.2. nustatytos klaidos, neatitikimai ar pazeidimai taisomi nedelsiant. Taisymas
dokumentuojamas tokia apimtimi, kad biity galima nustatyti klaidos pobiidj, atlikta
taisyma, jo pagrindg ir atsakinga asmenj;

25.6.3. reikSmingus arba pasikartojanius neatitikimus nustates darbuotojas apie juos
informuoja Centro direktoriy ir, pagal kompetencija, pateikia siilymus dél kontrolés
priemoniy tobulinimo;

25.6.4. Centro direktorius organizuoja reikSmingy finansiniy ir veiklos riziky vertinima, jy
tolerancijos lygio nustatyma, kontrolés priemoniy parinkimg ir perioding jy
veiksmingumo perzilirg.

25.7. BiudZeto sudarymo ir vykdymo kontrolé:

25.7.1. Centro biudZeto projektas rengiamas remiantis pagristu veiklos ir léSy poreikiu,
ankstesniy laikotarpiy duomenimis, planuojamais jsipareigojimais, pirkimy poreikiu ir
kita biudZetui parengti reikSminga informacija;

25.7.2. i8laidos planuojamos ir apskaitomos pagal teisés aktuose nustatyta ekonoming
klasifikacijg, uZtikrinant tinkamg i$laidy priskyrimg pagal jy ekonoming esme;

25.7.3. Centro biudZetas vykdomas pagal patvirtintas programas ir samatas, nuolat stebint
asignavimy panaudojima ir prisiimtus jsipareigojimus;

25.7.4. nustaCius reikSmingus planuoty ir faktiniy iSlaidy skirtumus, 1€8y trikumg ar
nepanaudoty asignavimy likucius, jy panaudojimo ar perskirstymo poreikis vertinamas
ir sprendimai priimami teisés akty bei biudzeto vykdymo tvarkos nustatyta tvarka.

Siame skyriuje nustatytos finansy kontrolés procediiros taikomos pagal konkregios tkinés

operacijos pobitdj ir rizikg. Kontrolés veiksmai neturi biiti dubliuojami, jeigu tas pats kontrolés

tikslas jau tinkamai jgyvendintas kitoje Centro ar Centralizuotos apskaitos jstaigos procediiroje,
taiau visais atvejais turi buti uztikrintas sprendimy, dokumenty ir atsakingy asmeny
atsekamumas.
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) VI SKYRIUS )
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

Ukinés operacijos Centre vykdomos vadovaujantis patvirtintu Centro biudZetu, programy
sgmatomis, sudarytomis sutartimis, kitais finansinius jsipareigojimus pagrindzianciais
dokumentais ir, kai taikoma, Centro metiniu vieSyjy pirkimy planu.

Ukinés operacijos inicijavimas apima poreikio nustatymg, jo pagrindimg, finansavimo
galimybiy jvertinimg ir operacijai reikalingy dokumenty parengima. VieSyjy pirkimy atveju
pirkimo poreikis inicijuojamas Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy nustatyta tvarka,
rengiant vienkarting arba perioding PAR.

Viesyjy pirkimy procese pirkimy iniciatorius nustato ir pagrindzia Centro poreikij, rengia PAR
ir pagal kompetencijg atsako uz pirkimo objekto turinj. Pirkimy organizatorius organizuoja ir
vykdo pirkimo procediirag. Centro direktorius priima sprendimus dél PAR patvirtinimo,
finansinio jsipareigojimo prisiémimo ir galutinio apmokeéjimo.

Pries prisiimant finansinj jsipareigojima turi bati jvertinta, ar ikiné operacija yra pagrjsta, ar jai
yra numatytas tinkamas finansavimo Saltinis ir ar turimy asignavimy pakanka jsipareigojimui
vykdyti.

VieSyjy pirkimy atveju iSankstiné finansy kontrolé atliekama Centro direktoriui vertinant ir
tvirtinant PAR. Priimdamas sprendima direktorius remiasi pirkimy iniciatoriaus pateikta
informacija, Centro biudzeto, ,,EcoCost* ir kitais turimais finansiniais duomenimis. Pirkimo
procediira gali biiti pradedama tik po to, kai PAR patvirtinta ir jvykdyti Centro viesyjy pirkimy
organizavimo taisyklése nustatyti interesy konflikty prevencijos reikalavimai.

Jeigu prie$ prisiimant finansinj jsipareigojimg nustatoma, kad operacija néra pakankamai
pagrista, jai nepakanka 1éSy, pateikti dokumentai yra neiSsamiis ar nustatyti kiti reikSmingi
neatitikimai, operacija nevykdoma tol, kol neatitikimai pasalinami arba priimamas teisés aktus
atitinkantis sprendimas d¢l tolesnio jos vykdymo.

Viesieji pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, kitais
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais ir Centro vieSyjy pirkimy organizavimo
taisyklémis.

VieSyjy pirkimy funkcijas vykdantys darbuotojai iki jiems pavesty funkcijy vykdymo pradZzios
turi buti jvykde teisés aktuose ir Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklése nustatytus
interesy deklaravimo, neSaliSkumo ir konfidencialumo reikalavimus.

Einamoji finansy kontrol¢ atliekama tkinés operacijos vykdymo metu pagal darbuotojams
pavestas funkcijas.

35.1. VieSyjy pirkimy atveju pirkimy iniciatorius pagal kompetencija patikrina, ar jsigytos
prekes, suteiktos paslaugos ar atlikti darbai atitinka inicijuota Centro poreik]j ir patvirtintg
PAR.

35.2. Pirkimy organizatorius pagal kompetencija patikrina prekiy, paslaugy ar darby faktinj
gavima, jy kiekj, terminus ir atitiktj pirkimo bei, kai taikoma, sutarties dokumentams.

35.3. Saskaitg faktura ar kita mokejima pagrindziant] dokumentg vizuojantys darbuotojai savo
patvirtinimu patvirtina tik tas aplinkybes, uz kuriy patikrinimg jie atsakingi pagal jiems
pavestas funkcijas.

35.4. Jeigu jsigytas turtas pagal Centro nustatytg tvarkag turi biiti perduotas naudotojui, jo
perdavimas ir buvimo vieta fiksuojami MAT registre ar kituose tam skirtuose turto
kontrolés dokumentuose.

Einamosios finansy kontrolés metu nustacius prekiy, paslaugy ar darby kokybés, kiekio,
komplektacijos, terminy, dokumenty ar kity pirkimo sglygy neatitikimy, mokéjimo dokumenty
tvirtinimas sustabdomas tiek, kiek biitina nustatytiems neatitikimams jvertinti ir pasalinti.

36.1. Nustates neatitikimg darbuotojas pagal savo kompetencijg imasi veiksmy jam pasalinti
ir informuoja kitus su konkrecia operacija susijusius atsakingus darbuotojus.

36.2. Jeigu neatitikimas yra reikSmingas, jo pasalinti nepavyksta arba reikalingas sprendimas
dél sutarties vykdymo, kainos, mokéjimo, pirkimo nutraukimo ar kity teisiniy pasekmiy,
apie tai informuojamas Centro direktorius.
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36.3. Centro direktorius, jvertings pateikta informacija ir dokumentus, priima sprendimg dél
tolesnio tkinés operacijos vykdymo, jos sustabdymo, dokumenty tikslinimo, pretenzijos
tiekéjui, mokéjimo sumazinimo ar kity teiséty veiksmy.

Galutiné¢ mokéjimo kontrolé atliekama prie§ Centro vardu patvirtinant mokéjima.

37.1. Centro direktorius, prie§ priimdamas galutinj sprendimg dé¢l apmokéejimo, jvertina, ar
tkiné operacija pagrjsta tinkamais dokumentais, ar atlikti pagal kompetencija privalomi
patikrinimai ir ar mokéjimui yra pakankamas finansinis pagrindas.

37.2. NustacCius neatitikimy, dél kuriy mokéjimas negali biti pagrjstai patvirtintas,
dokumentai grazinami tikslinti arba moke¢jimo procediira sustabdoma iki neatitikimy
pasalinimo.

Centralizuota apskaitos jstaiga BI ,,Skaitlis* pagal jai priskirta kompetencija vykdo Centro
finansing apskaitg ir jai pavestas finansy kontrolés procediiras, jskaitant:

38.1. tinkamai pateikty ir patvirtinty apskaitos dokumenty registravimg finansy valdymo ir
apskaitos sistemoje;

38.2. apskaitos duomeny atitikties pateikty dokumenty turiniui kontrole;

38.3. mokesCiy ir kity su apskaita susijusiy prievoliy apskaiciavimg bei vykdyma pagal
kompetencija;

38.4. turto jtraukimg j apskaitg pagal Centro pateiktus dokumentus;

38.5. mok¢jimy vykdymui reikalingy apskaitos ir kontrolés veiksmy atlikimg pagal
Centralizuotos apskaitos jstaigos nustatytas procediiras.

Paskesnioji finansy kontrolé vykdoma $iy Taisykliy nustatyta tvarka, atrankos arba periodinés
perziiiros budu vertinant tkiniy operacijy atsekamuma, dokumenty, registry ir apskaitos
duomeny atitiktj bei finansy kontrolés procediiry veiksminguma.

Centro darbuotojai, rengiantys, tikrinantys, vizuojantys ar tvirtinantys iking operacija
pagrindzianc¢ius dokumentus, pagal savo kompetencija atsako uz jy pateikiamos ir
patvirtinamos informacijos teisinguma, iSsamumg ir savalaikj pateikima.

Nustacius, kad dokumente pateikti neteisingi, neiSsamiis ar tarpusavyje nesuderinti duomenys,
dokumentas tikslinamas prie§ tesiant atitinkamg finansy kontrolés ar mokéjimo procediirg.
Samoningo duomeny iskraipymo, dokumenty slépimo ar kity galimy darbo pareigy pazeidimy
atvejai vertinami Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
Ukines operacijas pagrindziantys dokumentai Centralizuotai apskaitos jstaigai perduodami
teisés akty, susitarimy ir Centro nustatyta tvarka bei terminais. Centro administracijoje turi biti
uztikrintas perduodamy dokumenty registravimas ar kitas jy gavimo ir perdavimo
atsekamumas.

Siame skyriuje nustatytos kontrolés procediiros taikomos atsizvelgiant j konkregios ikinés
operacijos pobiidj ir negali bti suprantamos kaip reikalavimas kiekvienai @ikinei operacijai
taikyti vieSiesiems pirkimams skirtus dokumentus ar procediiras, jeigu pagal teisés aktus ar
Centro vidaus teisés aktus jie konkreciai operacijai netaikomi.

VII SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

Centro gautiny ir mokeétiny sumy finansing apskaita pagal kompetencija vykdo Centralizuota

apskaitos jstaiga BI ,,Skaitlis®, bendradarbiaudama su Centro administracija ir remdamasi

Centro pateiktais dokumentais bei duomenimis.

Centralizuota apskaitos jstaiga pagal jai priskirta kompetencija vykdo Centro turto,

jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sagnaudy apskaitg, rengia mokéjimams reikalingus

apskaitos dokumentus, apskai¢iuoja darbo uzmokestj, mokescius ir socialinio draudimo jmokas

bei teikia Centrui informacijg apie apskaitos duomenis ir skoly likucius.

Mokéjimui tiekéjui pateikiami konkrety mokejimg pagrindziantys dokumentai, atsizvelgiant j

tkinés operacijos pobudi:

46.1. saskaita faktiira ar kitas teisétas apskaitos dokumentas;

46.2. sutartis, uzsakymas, pirkimo dokumentai ar kiti jsipareigojimg pagrindZiantys
dokumentai, kai jie taikomi;
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46.3. prekiy, paslaugy ar darby faktinj gavimg patvirtinantys dokumentai, kai jy reikia pagal
sutartj, pirkimo dokumentus ar Centro vidaus teis€s aktus;

46.4. kiti konkreciai tikinei operacijai pagristi buitini dokumentai.

Viesyjy pirkimy pagrindu gauty sgskaity fakttiry kontrolé atlieckama pagal Centro vieSyjy

pirkimy organizavimo taisyklése ir Centro direktoriaus nustatytame funkcijy paskirstyme

apibréztas atsakomybes.

47.1. Pirkimy iniciatorius, vizuodamas saskaitg faktirag ar kitu nustatytu budu ja
patvirtindamas, patvirtina, kad saskaitoje nurodytos prekes, paslaugos ar darbai atitinka
inicijuotg Centro poreikj ir patvirtintag PAR.

47.2. Pirkimy organizatorius, vizuodamas saskaitag faktirg ar kitu nustatytu biudu ja
patvirtindamas, patvirtina prekiy, paslaugy ar darby faktinj gavimg ir jy atitiktj pirkimo
bei, kai taikoma, sutarties dokumentams.

47.3. Jeigu nustatoma neatitikimy, saskaitos faktiros tvirtinimo ir mokéjimo procedira
stabdoma iki neatitikimy paSalinimo arba Centro direktoriaus sprendimo dél tolesnio
tikinés operacijos vykdymo;

47.4. Jeigu gaunama iSankstinio apmokéjimo sgskaita, pirkimy organizatorius netvirtina prekiy,
paslaugy ar darby faktinio gavimo, taciau pagal kompetencija patvirtina saskaitos atitiktj
atlikto pirkimo rezultatams ir patvirtintai PAR. Sprendimg dé¢l iSankstinio apmokéjimo
priima Centro direktorius.

Galutinj sprendimg dél mokéjimo priima Centro direktorius. Prie§ tvirtindamas mokéjima

direktorius jvertina, ar moké&jimas pagristas tinkamais dokumentais, ar atlikti pagal

kompetencija privalomi patikrinimai, ar mokéjimo suma atitinka prisiimtg finansinj
isipareigojima ir ar yra pakankamas finansinis pagrindas mokéjimui atlikti.

Moke¢jimo dokumentai Centralizuotai apskaitos jstaigai perduodami tik po to, kai Centre atlikti

konkreciai tikinei operacijai taikomi kontrolés ir tvirtinimo veiksmai.

Darbo uzmokestj, mokes¢ius ir su darbo santykiais susijusias iSmokas apskai¢iuoja

Centralizuota apskaitos jstaiga pagal Centro pateiktus darbo laiko apskaitos Zziniarasc¢ius,

isakymus ir kitus darbo uzmokesc¢iui apskaiciuoti reikalingus dokumentus.

50.1. Uz darbo laiko apskaitos ziniaras¢iuose pateikty duomeny teisingumag pagal jiems
pavestas funkcijas atsako juos rengiantys, tikrinantys ir tvirtinantys Centro darbuotojai.
50.2. Atsakomybé uz konkreciy darbuotojy ar darbuotojy grupiy darbo laiko apskaitos
Ziniara$¢iy rengima ir tikrinimg nustatoma Centro direktoriaus jsakymais, pareigybiy

aprasymais ar kitais Centro vidaus teisés aktais.

Centro direktorius atliecka darbuotojams iSmokamy 1éSy galuting kontrole ir tvirtina darbo

uzmokescio, premijy, priemoky, kompensacijy bei kity su darbo santykiais susijusiy iSmoky

dokumentus pagal jam pateikta ir teisés akty nustatyta tvarka parengta informacija.

Premijos, priemokos ir kitos papildomos darbuotojams skiriamos iSmokos turi biiti pagrjstos

teisés aktuose ir Centro darbo apmokéjimo sistemoje nustatytais pagrindais, tinkamai

formintos ir patvirtintos Centro direktoriaus.

Centralizuota apskaitos jstaiga, gavusi Centro pateiktus dokumentus, pagal savo kompetencija

tikrina jy tinkamuma apskaitai ir mokeéjimui, atlieka jai priskirtas kontrolés procediras ir vykdo

mokeéjimy organizavimo veiksmus.

Jeigu Centralizuota apskaitos jstaiga nustato, kad pateikti dokumentai yra neiSsamiis,

tarpusavyje nesuderinti, netinkamai patvirtinti, mokéjimui nepakanka asignavimy ar yra kity

aplinkybiy, dél kuriy mokeéjimas negali buti tinkamai atliktas, ji informuoja Centrg ir
mokéjimas nevykdomas iki nustatyty neatitikimy pasalinimo ar teiséto sprendimo priémimo.

Centralizuotos apskaitos jstaigos vykdoma dokumenty ir moké&jimy kontrolé nepakeicia Centro

darbuotojams pagal jy kompetencija pavesty kontrolés funkcijy ir Centro direktoriaus

atsakomybés uz galutinj sprendima dél mokéjimo.

Siame skyriuje nustatytos mokéjimy kontrolés procediiros taikomos pagal konkregios ismokos

ar mokéjimo pobiidj. VieSojo pirkimo pagrindu atliekamas mokejimas turi biiti atsekamai

susietas su atitinkama PAR, o su AP, sutartimi, prié¢mimo dokumentais ir kitais pirkimo
proceduros dokumentais — tais atvejais ir tokia apimtimi, kokia Sie dokumentai taikomi
konkrec€iam pirkimui pagal Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles.
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VIII SKYRIUS
TURTO KONTROLE

Centras valdo, naudoja ir disponuoja jam nuosavybés teise priklausanciu, patikéjimo teise
perduotu, panaudos ar kitais teisétais pagrindais valdomu turtu, laikydamasis teisés akty ir turto
valdyma reglamentuojanciy Centro vidaus teisés akty.

Turto apskaitos ir kontrolés funkcijos Centre paskirstomos pagal darbuotojy kompetencijg ir

jiems pavestas funkcijas.

58.1. Centralizuota apskaitos jstaiga B] ,,Skaitlis* pagal jai priskirta kompetencija vykdo
Centro turto finansing apskaitg, skaiiuoja nusidévéjimg, registruoja turto pokycius
apskaitoje ir rengia su turto apskaita susijusius duomenis bei ataskaitas pagal Centro
pateiktus dokumentus.

58.2. Centro direktorius atsako uz veiksmingos turto kontrolés sistemos organizavima, tvirtina
teisés akty nustatytus turto valdymo, inventorizavimo ir nuraSymo dokumentus bei
uztikrina atsakingy asmeny paskyrimg.

58.3. Fakting turto naudojimo, saugojimo, perdavimo ir judé¢jimo kontrole vykdo Centro
direktoriaus paskirti atsakingi darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas.

Centro turtas perduodamas naudoti darbuotojams ar kitiems teisétiems naudotojams taip, kad

bty galima nustatyti konkrety turto vieneta, jo naudotojg ir buvimo vieta.

59.1. Turto perdavimas, grazinimas, perkélimas ar kitas jud¢jimas iforminamas Centro
nustatytais dokumentais ir, kai taikoma, registruojamas MAT registre.

59.2. Turto naudotojas privalo saugoti jam perduotg turta, naudoti jj tik Centro veiklos tikslams
ir nedelsdamas informuoti apie turto sugadinimg, praradimg ar kitus reikSmingus
pasikeitimus.

Turto jsigijimo, perdavimo, perkélimo, nuraSymo, nuomos, grazinimo ir kitus turto pokycius

pagrindZiantys dokumentai rengiami, registruojami ir perduodami Centralizuotai apskaitos

istaigai teisés akty, susitarimy ir Centro nustatyta tvarka bei terminais.

Centro turtas naudojamas ekonomiskai, efektyviai, pagal paskirtj ir tik Centro funkcijoms

vykdyti, i§skyrus atvejus, kai kitoks jo naudojimas leidZiamas teisés akty ar sudaryty sutarciy.

Turtui inventoriniai numeriai suteikiami ir jis Zymimas pagal taikomus apskaitos reikalavimus.

Turto identifikavimo duomenys turi atitikti Centralizuotos apskaitos jstaigos apskaitos

registruose nurodytus duomenis.

Centro turtas gali buti iSduodamas naudoti uz Centro patalpy riby, kai tai butina Centro

funkcijoms, nuotoliniam darbui, renginiams, veikloms kitose erdvése ar kitoms teisétoms

uzduotims vykdyti.

63.1. Turto iSdavimas naudoti uz Centro patalpy riby turi biti jformintas taip, kad biity galima
nustatyti turto vieneta, ji gavusj asmenj, perdavimo datg ir, kai taikoma, numatoma
grazinimo terming.

Darbuotojai atsako uz jiems perduoto Centro turto tinkama naudojimg ir saugojima teises akty

nustatyta apimtimi.

64.1. Darbuotojo atsakomybé uz prarasta, sugadintg ar kitaip netinkamai naudojamg turtg
nustatoma Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity taikomy teisés akty nustatyta
tvarka.

Darbuotojui nutraukiant darbo santykius, keiCiant pareigas ar pasikeitus turto naudotojui, jam

perduotas Centro turtas graZinamas arba perduodamas kitam naudotojui Centro nustatyta

tvarka.

Centro turtas inventorizuojamas teisés akty nustatytais atvejais, periodiSkumu ir tvarka.

66.1. Inventorizacijos metu faktiniai turto duomenys sutikrinami su apskaitos duomenimis,
nustatomi neatitikimai ir jy priezastys.

66.2. Inventorizacijos metu nustatyti turto trikumai, perteklius, sugadinimo, praradimo ar kiti
neatitikimai jforminami ir sprendZiami teisés akty nustatyta tvarka.

Turto nurasymas, iSardymas, likvidavimas, perdavimas ar kitas disponavimas turtu vykdomas

tik teisés akty ir Centro vidaus teisés akty nustatyta tvarka, tinkamai jforminus atitinkamus

sprendimus ir dokumentus.
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68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

Siame skyriuje nustatytos turto kontrolés procediiros taikomos atsizvelgiant j turto rsj, verte,
naudojimo pobud] ir rizika, uztikrinant turto apskaitos, faktinio naudojimo ir atsakingy
naudotojy atsekamuma.

IX SKYRIUS .
CENTRALIZUOTOS APSKAITOS ISTAIGOS VYKDOMA FINANSU KONTROLE

Centralizuota apskaitos jstaiga Bl ,,Skaitlis* pagal jai teisés aktais, sutartimis ir kitais jos veiklg

reglamentuojanciais dokumentais priskirta kompetencija tvarko Centro finansing apskaitg ir

vykdo su apskaita, mokéjimais bei finansiniy duomeny kontrole susijusias funkcijas.

Centralizuota apskaitos jstaiga pagal jai priskirta kompetencija:

70.1. registruoja Centro pateiktus apskaitos dokumentus finansy valdymo ir apskaitos sistemoje
bei uztikrina jy tinkama atvaizdavima apskaitos registruose;

70.2. tikrina, ar apskaitai ir mokéjimui pateikti dokumentai yra tinkamai parengti, patvirtinti ir
pakankami tikinei operacijai uzregistruoti bei mokéjimui atlikti;

70.3. vykdo lésy iSmokéejimo ir atsiskaitymy kontrole pagal Centro pateiktus ir tinkamai
patvirtintus dokumentus;

70.4. uztikrina apskaitos jrasy atitiktj tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy ekonominiam turiniui;

70.5. pagal kompetencija apskaiiuoja mokescius, socialinio draudimo jmokas ir kitas su
apskaita susijusias prievoles bei uztikrina jy deklaravimg nustatytais terminais;

70.6. vykdo turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sagnaudy apskaitg pagal Centro
pateiktus dokumentus;

70.7. teikia Centrui apskaitos ir finansinius duomenis, reikalingus biudzeto vykdymo, skoly,
isipareigojimy ir kitai finansy kontrolei atlikti.

Centralizuotos apskaitos jstaigos vykdomos kontrolés procediiros yra papildomas finansy

kontrolés lygis po Centre pagal darbuotojy kompetencijg atlikty kontrolés ir tvirtinimo

veiksmy.

Centralizuotos apskaitos jstaigos vykdoma kontrolé nepakei¢ia Centro darbuotojy atsakomybés

uz jy parengty, patikrinty, vizuoty ar patvirtinty dokumenty ir duomeny teisinguma bei Centro

direktoriaus atsakomybés uz galutinj sprendima dél finansinio jsipareigojimo ar mokéjimo.

Jeigu Centralizuota apskaitos jstaiga nustato, kad pateikti dokumentai yra neiSsamiis,

tarpusavyje nesuderinti, netinkamai patvirtinti, neatitinka apskaitos reikalavimy, mokéjimui

nepakanka asignavimy ar yra kity aplinkybiy, dé¢l kuriy tikiné operacija negali biiti tinkamai

uzregistruota ar apmoketa, ji apie tai informuoja Centrg ir dokumentai grazinami tikslinti arba

mokeéjimo procedira sustabdoma.

Gaves informacija apie nustatytus neatitikimus, Centro direktorius organizuoja jy ivertinimg ir

paSalinimg bei, kai biitina, priima sprendimg dél tolesnio tkinés operacijos vykdymo teisés akty

nustatyta tvarka.

Centralizuotos apskaitos jstaigos specialistai, vykdydami jiems pavestas funkcijas, turi teise:

75.1. prasyti i§ Centro darbuotojy apskaitai, mokéjimams ir finansy kontrolei reikalingy
dokumenty, duomeny ir paaiskinimy;

75.2. tikrinti apskaitai ir mokéjimui pateikty dokumenty atitiktj teisés akty, apskaitos ir kity
taikomy procediiry reikalavimams;

75.3. grazinti Centrui patikslinti netinkamai, neiSsamiai ar prieStaringai parengtus dokumentus;

75.4. nevykdyti veiksmy pagal dokumentus ar nurodymus, kuriy vykdymas prieStarauty teisés
aktams ar Centralizuotai apskaitos jstaigai taitkomoms apskaitos ir kontrolés procediiroms;

75.5. teikti Centrui informacijg apie nustatytus apskaitos, dokumenty ar mokéjimy neatitikimus
ir sitilymus dél jy pasalinimo;

75.6. pagal kompetencijg inicijuoti duomeny sutikrinimg ar pasitarimus de¢l asignavimy
naudojimo, mokéjimy, jsipareigojimy, skoly ar turto apskaitos klausimy.

Centro darbuotojai privalo Centralizuotai apskaitos jstaigai laiku pateikti teisingus, iSsamius ir

tinkamai patvirtintus dokumentus bei informacija, reikalingg Centro finansinei apskaitai

tvarkyti ir mokéjimams vykdyti.

Centro ir Centralizuotos apskaitos jstaigos tarpusavio informacijos, dokumenty ir duomeny

sutikrinimas organizuojamas taip, kad biity uztikrintas apskaitos duomeny teisingumas, tkiniy

operacijy atsekamumas ir nustatyty neatitikimy savalaikis iStaisymas.
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78. Siame skyriuje nustatytos Centralizuotos apskaitos jstaigos funkcijos taikomos tiek, kiek jos
atitinka Centralizuotai apskaitos jstaigai teisés aktais, sutartimis ir kitais jos veikla
reglamentuojanciais dokumentais priskirta kompetencija.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

79. Centro darbuotojai, pastebéje galimus Siy Taisykliy, finansy kontrolés procediiry ar kity su
finansy valdymu susijusiy vidaus teisés akty pazeidimus, neatitikimus ar reikSmingas rizikas,
privalo apie tai nedelsdami informuoti Centro direktoriy.

80. Darbuotojai turi teise teikti pasitilymus dél finansy kontrolés procediry, dokumenty, registry ir
darbo organizavimo tobulinimo, siekiant didinti Centro veiklos skaidrumag, efektyvuma,
duomeny patikimumg ir mazinti klaidy bei pazeidimy rizika.

81. Darbuotojai atsako uz Siose Taisyklése ir kituose Centro vidaus teisés aktuose jiems nustatyty
ar pavesty finansy kontrolés funkcijy tinkamg vykdyma pagal savo kompetencija.

82. Darbuotojai uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, tikrovés neatitinkanciy duomeny
pateikimg, dokumenty ar informacijos nepateikimg, turto netinkama naudojimag ar kitus
pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

83. Nustacius galimg darbo pareigy pazeidima, jo aplinkybés, darbuotojo atsakomybé ir galimos
teisinés pasekmés vertinamos individualiai, atsizvelgiant | pazeidimo pobudj, aplinkybes, kalte,
padarinius ir kitus teisés aktuose nustatytus kriterijus.

84. Siy Taisykliy laikymosi kontrole vykdo Centro direktorius arba jo pavedimu paskirti
darbuotojai pagal jiems pavestas funkcijas.

85. Sios Taisyklés taikomos kartu su Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis, darbo
apmoke¢jimo sistema, turto valdyma, dokumenty valdymga ir kitus finansy kontrolés procesus
reglamentuojanciais Centro vidaus teisés aktais.

86. Jeigu Siy Taisykliy nuostatos neatitinka pasikeitusiy Lietuvos Respublikos teisés akty ar kity
Centrui privalomy teisés akty reikalavimy, taikomos aukStesnés galios teisés akty nuostatos, o
Taisykles atitinkamai perzitirimos ir patikslinamos.

87. Sios Taisyklés perzitirimos periodiskai, bet ne rediau kaip karta per metus, taip pat pasikeitus
Centro organizacinei strukttirai, finansy kontrolés procesams, apskaitos organizavimui ar
finansineg apskaitg, vieSuosius pirkimus, biudzeto vykdyma, turto valdyma arba vidaus kontrole
reglamentuojantiems teisés aktams.

88. Su Siomis Taisyklémis supazindinami darbuotojai, kuriems pagal jy pareigas ar Centro
direktoriaus pavedimus taikomos Siose Taisyklése nustatytos finansy kontrolés funkcijos.

89. Taisyklés jsigalioja nuo jas tvirtinanc¢iame Centro direktoriaus jsakyme nustatytos datos.
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Priedas. Nr.1

VILNIAUS MOKSLEIVIU KURYBOS IR MOKYMO CENTRO FINANSU KONTROLES
RIZIKOS VEIKSNIU ZEMELAPIS

1. Rizikos veiksniy Zemélapis skirtas pagrindinéms Centro finansy valdymo, finansinés apskaitos,
vieSyjy pirkimy, mokéjimy, turto valdymo, jsipareigojimy ir kitoms su finansy kontrole
susijusioms rizikoms nustatyti, jvertinti, stebéti ir valdyti.

2. Rizikos vertinamos pagal du pagrindinius kriterijus:

2.1. tikimybe, kad rizika pasireiks;
2.2. galimg poveikj Centro veiklai, finansams, turtui, teisétumui, veiklos testinumui ar
reputacijai.

3. Rizikos tikimybé vertinama kaip:

3.1. maza — rizikos pasireiSkimas mazai tikétinas arba pasitaiko i§imtiniais atvejais;

3.2. vidutin¢ — rizika gali pasireiksti periodiSkai arba esant tam tikroms aplinkybéms;

3.3. didele — rizikos pasireiSkimas tikétinas, pasikartojantis arba susijes su objektyviai
zinomomis aplinkybémis.

4. Rizikos poveikis vertinamas kaip:

4.1. mazas — galimos pasekmés neturi reikSmingos jtakos Centro finansams ar veiklos
testinumui ir gali biiti pasalintos jprastomis kontrolés priemonémis;

4.2. vidutinis — galimos pasekmés gali turéti reikSmingesnj finansinj ar veiklos poveikj ir gali
pareikalauti papildomy valdymo priemoniy;

4.3. didelis — galimos pasekmés gali sukelti reik§Smingg finansing zala, teisés akty pazeidima,
veiklos sutrikimg ar kitg esminj poveikj Centrui.

5. Bendras rizikos reik§mingumas nustatomas pagal rizikos tikimybés ir poveikio derinj:

5.1. Maza tikimyb¢ ir maZzas poveikis — maza rizika.
5.2.Maza tikimybe¢ ir vidutinis poveikis — maza rizika.
5.3.Maza tikimybe ir didelis poveikis — vidutiné rizika.
5.4.Vidutiné tikimybé ir maZas poveikis — maZa rizika.
5.5.Vidutineé tikimybé¢ ir vidutinis poveikis — vidutiné rizika.
5.6.Vidutiné tikimybeé ir didelis poveikis — didele rizika.
5.7.Didelé tikimybeé ir mazas poveikis — vidutiné rizika.
5.8.Didelé tikimybé ir vidutinis poveikis — didelé rizika.
5.9.Didelé¢ tikimybe ir didelis poveikis — didelé rizika.

6. Rizikos tolerancijos lygis nustatomas atsizvelgiant ] rizikos reikSminguma, galima poveikj
Centro veiklai ir galimybes rizikg valdyti. MaZos rizikos paprastai laikomos toleruotinomis ir
valdomos jprastomis kontrolés priemonémis. Vidutinéms rizikoms taikoma sustiprinta
stebésena, o dideléms rizikoms turi biiti nustatomos konkrecios jy maZinimo ar valdymo
priemones.

7. Rizikos vertinimas perzilirimas ne reciau kaip kartg per metus, taip pat pasikeitus teisés aktams,
Centro organizacinei struktiirai, finansavimo apim¢iai, veiklos procesams, kontrolés
procediiroms ar atsiradus naujoms reikSmingoms aplinkybéms.

8. Pagrindinés finansy kontrolés rizikos skirstomos i $ias grupes:

7.1. VALDYMO IR ATSAKOMYBIU RIZIKOS

7.1.1. neaiSkus funkcijy ir atsakomybés pasiskirstymas — tikimybé vidutiné, poveikis
didelis, rizikos reikSmingumas didelis;

7.1.2. nepakankamas funkcijy atskyrimas arba perteklinis vieno darbuotojo dalyvavimas
keliuose tos pacios iikinés operacijos etapuose — tikimybé maza, poveikis didelis,
rizikos reik§Smingumas vidutinis;

7.1.3. pavéluotas atsakingy darbuotojy paskyrimas arba nepakankamai aiskiai nustatytos jy
funkcijos — tikimybeé maza, poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas mazas.

7.2. FINANSINES APSKAITOS IR DUOMENU RIZIKOS

7.2.1. finansinés apskaitos netikslumai ar duomeny neatitikimai — tikimybé viduting,
poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis;

13



7.2.2. apskaitos, Centro registry ir Centralizuotos apskaitos jstaigos duomeny nesutapimas
— tikimyb¢ vidutiné, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis;

7.2.3. pavéeluotas apskaitos dokumenty ar finansiniy duomeny pateikimas — tikimybé
viduting, poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.2.4. neteisingas ukinés operacijos priskyrimas finansavimo Saltiniui, programai ar
ekonomingés klasifikacijos straipsniui — tikimybé vidutiné, poveikis didelis, rizikos
reikSmingumas didelis;

7.2.5. duomeny dubliavimas, netinkamas registravimas arba nepakankamas atlikty taisymy
atsekamumas — tikimybé vidutiné, poveikis vidutinis, rizikos reik§mingumas
vidutinis.

7.3. VIESUJU PIRKIMU IR JSIPAREIGOJIMU RIZIKOS

7.3.1. netinkamas viesojo pirkimo biido, vertés ar procediiros parinkimas — tikimybé maza,
poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.3.2. nepakankamas pirkimo, PAR, AP, sutarties, saskaitos ir mokéjimo tarpusavio
atsekamumas — tikimybé viduting, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis;

7.3.3. nepagrjsto, neteiséto arba nepakankamai finansuoto jsipareigojimo prisiémimas —
tikimybé maza, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.3.4. nepagrijstas pirkimo poreikio ar apimties nustatymas — tikimybé maza, poveikis
vidutinis, rizikos reik§mingumas mazas;

7.3.5. pavéluotas ar netinkamas sutar¢iy, jy pakeitimy arba kity pirkimo dokumenty
registravimas — tikimybé vidutiné, poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas
vidutinis.

7.4. MOKEJIMU IR SKOLU RIZIKOS

7.4.1. neteisingas arba nepagristas mokéjimo patvirtinimas — tikimybé maza, poveikis
didelis, rizikos reik§mingumas vidutinis;

7.4.2. mokéjimas pagal neiSsamius, netinkamai patvirtintus arba tarpusavyje nesuderintus
dokumentus — tikimybé maza, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.4.3. nepakankama gautiny sumy ir skoly kontrolé — tikimybé didelé, poveikis didelis,
rizikos reik§mingumas didelis;

7.4.4. pavéluotas skoly nustatymas, priminimy teikimas ar kity skoly valdymo veiksmy
inicijavimas — tikimybé vidutin¢, poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas
vidutinis;

7.4.5. asignavimy trukumas jau prisiimtiems teisétiems jsipareigojimams jvykdyti —
tikimybe vidutiné, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis.

7.5. TURTO VALDYMO RIZIKOS

7.5.1. netinkamas Centro turto apskaitymas, perdavimas, naudojimas ar saugojimas —
tikimybeé vidutiné, poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.5.2. nepakankamas turto naudotojo ar buvimo vietos atsekamumas — tikimybé¢ vidutiné,
poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.5.3. pavéluotas turto judéjimo dokumenty pateikimas apskaitai — tikimybeé viduting,
poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.5.4. turto praradimas, sugadinimas ar naudojimas ne pagal paskirt] — tikimybé maza,
poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis.

7.6. DOKUMENTU IR INFORMACINIU SISTEMU RIZIKOS

7.6.1. pirkimo dokumenty, apskaitos dokumenty ar kity finansy kontrolei reikSmingy
dokumenty praradimas, nepateikimas ar netinkamas registravimas — tikimybé maza,
poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.6.2. nepakankama prieigos prie finansiniy sistemy, registry ir duomeny kontrolé —
tikimybé maza, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas vidutinis;

7.6.3. neteisingy ar neaktualiy duomeny naudojimas priimant finansinius sprendimus —
tikimybe viduting, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis.

7.7. PERSONALO STRUKTUROS IR SU JA SUSHJUSIU FINANSINIU

ISIPAREIGOJIMU RIZIKOS

7.7.1. pedagogy amziaus struktiiros rizika — dél pensinio amZiaus ar prie pensinio amziaus
art¢janciy pedagogy dalies gali atsirasti papildomas léSy poreikis teisés aktuose
nustatytoms su darbo santykiy pasibaigimu susijusioms iSmokoms; tikimybé didele,
poveikis vidutinis, rizikos reikSmingumas didelis;
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10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

7.7.2. nepakankamas busimy su darbo santykiy pasibaigimu susijusiy finansiniy
Jsipareigojimy prognozavimas — vienu laikotarpiu darbo santykius nutraukus keliems
darbuotojams gali susidaryti reikSmingas 1éSy poreikis iSeitinéms iSmokoms,
kompensacijoms uz nepanaudotas atostogas ir kitoms teisés aktuose nustatytoms
iSmokoms; tikimybé viduting, poveikis didelis, rizikos reikSmingumas didelis;

Rizikos valdomos parenkant jy pobtidziui ir reikSmingumui proporcingas kontrolés priemones.
Pagrindinés riziky valdymo priemonés yra funkcijy atskyrimas, atsakomybiy nustatymas,
dokumenty tikrinimas, duomeny sutikrinimas, registry tvarkymas, prieigos kontrolé, finansiniy
isipareigojimy stebésena, biudzeto vykdymo kontrol¢ ir periodiné procesy perziiira.

Didelés rizikos vertinamos prioritetine tvarka. Joms nustatomos konkrecios kontrolés
priemongs, atsakingi asmenys ir, kai biitina, papildomi kontrolés veiksmai.

Vidutinés rizikos stebimos ir valdomos taikant jprastas kontrolés priemones, o pasikeitus jy
tikimybei ar poveikiui — papildomas priemones.

Mazos rizikos stebimos taikant jprastas vidaus kontrolés priemones.

Pedagogy amziaus struktiros ir su darbo santykiy pasibaigimu susijusiy finansiniy
Jsipareigojimy rizika valdoma periodiskai vertinant darbuotojy amziaus struktiirg, galimg darbo
santykiy pasibaigimg, sukauptas nepanaudotas atostogas ir kitus galimus privalomy iSmoky
pagrindus bei prognozuojamg 1éSy poreik] jtraukiant ] Centro biudzeto planavima.

Gautiny sumy ir skoly rizika valdoma periodiskai sutikrinant Centro ir Centralizuotos apskaitos
istaigos duomenis, stebint skoly terminus ir laiku inicijuojant jy valdymo veiksmus.

Viesyjy pirkimy rizikos valdomos taikant Centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklése
nustatytas kontrolés priemones, funkcijy atskyrima, dokumenty tarpusavio sagsajas ir registry
atsekamuma.

Finansinés apskaitos ir duomeny neatitikimy rizikos valdomos periodiskai sutikrinant Centro
registry, informaciniy sistemy ir Centralizuotos apskaitos jstaigos duomenis bei nustatytus
neatitikimus i$taisant taip, kad biity i§saugotas taisymy atsekamumas.

Nustacius nauja reikSminga rizika arba pasikeitus jau nustatytos rizikos tikimybei ar poveikiui,
rizikos veiksniy Zemélapis atnaujinamas.

Uz rizikos veiksniy zemeélapio perziiros organizavimg atsako Centro direktorius arba jo
pavedimu paskirtas darbuotojas.

Rizikos vertinimo rezultatai naudojami finansy kontrolés procediroms, atsakomybiy
paskirstymui, biudZeto planavimui ir kitoms vidaus kontrolés priemonéms tobulinti.
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