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VILNIAUS MOKSLEIVIU KURYBOS IR MOKYMO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Vilniaus moksleiviy kirybos ir mokymo centro (toliau — VMKMC) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti VMKMC vidaus naudojimui. Nuostatai reglamentuoja
neformaliojo Svietimo ugdymo mokytojo dienyny administravimo, tvarkymo, priezitiros ir dienyno
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir perkélimo j skaitmenine¢ laikmeng tvarka.
2.Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® ir skirti VMKMC vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. grupés, klasés dienyno byla — segtuvas, kuriame saugoma: grupés, klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinés*, Saugaus elgesio instruktazo lapai, pusmeciy bei metinés ,,Mokiniy
pasiekimy ir lankomumo suvestinés®, iSvykusiy mokiniy, mokiniy atsiskaitymy uz dalyky
programas ir/ar kursy skirtumus ,,Ataskaitos pagal mokinj*, elektroninio dienyno duomeny keitimo
(klaidos iStaisymo) aktai formalyjj Svietimg papildancio programas baigusiy mokiniy Mokymosi
pasiekimy pazyméjimy kopijos, atvykusiy per mokslo metus mokiniy mokymosi pazymy i$ kity
mokykly kopijos;

3.3. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
Kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras. VMKMC naudoja elektroninj dienyng ,,Mano
dienynas®.

5. Elektroniniame dienyne vykdoma VMKMC mokiniy, ugdytiniy vieneriy mokslo mety ugdymo
apskaita.

6. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy paZzangumui ir lankomumui fiksuoti, informacijos
perdavimui tarp VMKMC bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy skatinimui ar
nuobaudoms pareiksti ir kt.

7. VMKMC nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

8. VMKMC direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimg ir
prizitirin¢ius elektroninio dienyno tvarkyma.

9. Asmenys, administruojantys elektroninj dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines
vadovaudamiesi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir



kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L
119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Kitais teisés aktais.

I. SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

10. VMKMC elektroninio dienyno administratorius:

10.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje suveda | elektroninio dienyno duomeny baz¢ mokiniy ir
mokytojy sgraSus, sukuria grupes, klases, nurodo grupés, klasés mokytojus, koreguoja duomenis
jiems pasikeitus;

10.2. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 15 d. suveda bendrg informacijg, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laika, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, mokomuosius
dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

10.3. iSsiuncia pakvietimus prisijungti prie elektroninio dienyno vartotojams — VMKMC
direktoriui, VMKMC skyriaus vedéjai, mokytojams;

10.4. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi ]
elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* administratoriy;

10.5. j elektroninio dienyno duomeny baz¢ jraSo atvykusius mokytojus ir iSsiunia jiems
pakvietimus prisijungti prie dienyno;

10.6. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

10.7. ,,uzrakina® ir, reikalui esant, ,,atrakina* ménesiy ir pusmeciy uzbaigima;

10.8. jveda pavaduojancius mokytojus;

10.9. jveda VMKMC direktoriaus jsakymus dél mokiniy atvykimo ir/ar i§vykimo i§ VMKMC, dél
individualaus plano keitimo, dél pavardés keitimo, dél grupés, klasés keitimo, del keélimo i
aukstesne klase ir dokumenty (NVS pazyméjimy) isdavimo;

10.10. teikia informacijg apie mokiniy mokymosi rezultatus j Mokiniy registro administratoriui;
10.11. uzsako elektroninio dienyno archyvo uzbaigty mokslo mety ataskaity generavima, perkelia |
skaitmenine laikmena, suformuoja byla ir perduoda | VMKMC archyva, kuris tvarkomas
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

10.12. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikianc¢ios jmonés atstovus ir VMKMC direktoriy
apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose;

10.13. gaves zZinute 1S paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovy, kad elektroninis dienynas dél techniniy
nesklandumy kurj laikg neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus;

10.14. surenka elektroninio dienyno duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus ir perduoda
VMKMC direktoriui;

10.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumga ir autentiSkuma.

11. Grupés, Klasés mokytojas:

11.1. i§ VMKMC elektroninio dienyno administratoriaus gaves pakvietimg, prisijungia prie
elektroninio dienyno ir prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgraSus, apie
netikslumus pranesa VMKMC elektroninio dienyno administratoriui;

11.2. per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas“ mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes,
pazymi | jas jeinancius mokinius, patikrina savo grupés, per meniu punktg ,,Tvarkarastis* suveda
savo grupés, klasés pamoky tvarkarastj ir apie aptiktus netikslumus informuoja VMKMC
elektroninio dienyno administratoriy ar skyriaus vedéja;

11.3. uzpildo, koreguoja informacijg apie mokinius, nepilnameciy mokiniy tévus (glob¢jus) (vardas,
pavarde, el. pastas ir kt.);

11.4. jraso j dienyng atvykusius per mokslo metus mokinius, nepilnamec¢iy mokiniy tévus (globéjus)
ir i$siuncia jiems pakvietimus prisijungti prie elektroninio dienyno;



11.5. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, jveda duomenis ] elektroninj
dienyna;

11.6. jei mokinys mokési kitoje jstaigoje, grupés, Klasés mokytojas suveda jo turimus pazymius
meniu punkte ,,E. dienynas*“->*“Pamokos kitose jstaigose*.

11.7. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 10 dienos baigia tvarkyti lankomumo duomenis;

11.8. nepilnameciy mokiniy tévams (globéjams), neturintiems galimybiy prisijungti prie dienyno,
reguliariai teikia mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui — pusmecio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.9. pildo per meniu punktg ,,Klasés vadovo veikla“:

11.9.1. ,,Dokumenty tvarkyma* (dokumenty rengimas, ataskaity pildymas) (valandy skaicius),
11.9.2. ,,Renginiy organizavimg‘ (valandy skaicius);

11.10. jvykdzius periodinius atsiskaitymus, mokytojai suveda atsiskaitymu, jskaity, ugdymo
pasiekimy patikrinimo egzaminy rezultatus;

11.11. vidaus zinutémis dalykiskai bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), déstanciais
mokytojais, VMKMC administracija;

11.12. pagal poreikj paruosia elektroninio dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio i
VMKMC, mokymosi pasiekimus per mokymosi VMKMC laikotarpj;

11.13. formuoja pusmeciy, metines ataskaitas ,,Mokiniy pasiekimy ir lankomumo suvestiné* ir pats
pasiraSytinai patvirtina ataskaity duomeny teisingumag bei perduoda VMKMC elektroninio dienyno
administratoriui ar kuruojan¢iam skyriaus vedéjui,

11.14. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, formuoja
ataskaitas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*“ pats pasiraSytinai patvirtina
duomeny teisinguma bei perduoda VMKMC elektroninio dienyno administratoriui ar kuruojan¢iam
skyriaus vedéjui;

11.15. tuo atveju, jei nors vienam mokiniui yra paskirti papildomi darbai, ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama, pasiraSoma ir perduodama VMKMC elektroninio
dienyno administratoriui ar kuruojan¢iam skyriaus vedéjui ne véliau kaip einamyjy mokslo mety
paskuting darbo diena;

11.16. iSspausdintose ataskaitose pastebétas klaidas iStaiso, lapus iSspausdina i§ naujo, pasiraso ir
perduoda VMKMC elektroninio dienyno administratoriui ar kuruojan¢iam skyriaus vedéjui;

11.17. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti, saugo grupés, klasés dienyno byloje VMKMC elektroninio dienyno
administratoriaus ar skyriaus vedéjos kabinete;

11.18. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne informuoja VMKMC
elektroninio dienyno administratoriy ar kuruojancio skyriaus vede¢ja; prireikus keisti informacija
»uzrakintose®™ sistemos srityse, suraSo elektroninio dienyno duomeny keitimo (klaidos iStaisymo)
aktg ir kreipiasi | VMKMC elektroninio dienyno administratoriy dél galimybés iStaisyti klaidas;
11.19. 1§ VMKMC administratoriaus gaves informacija, kad elektroninis dienynas dél techniniy
nesklandumy kurj laikg neveiks, arba sutrikus interneto rySiui, elektros tiekimui, esant rySio
perkrovoms ar atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo duomeny apskaita vykdo
asmeniniuose uzraSuose, kuriy jrasus perkelia j elektroninj dienyna, kai Sio veikla yra sutvarkoma.
11.20. atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

12. Mokytojas:

12.1. i§ VMKMC elektroninio dienyno administratoriaus gaves pakvietimag, prisijungia prie
elektroninio dienyno;

12.2. per meniu punkta ,,Grupiy sudarymas* mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes,
pazymi | jas jeinancius mokinius;

12.3. per meniu punkty ,, Tvarkarastis“ suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.4. pavadinimus raSo vadovaudamasis ugdymo planu;

12.5. kasdien jveda ta dieng vesty pamoky duomenis: pamokos tema, klasés ir namy darbus,
pazymius, pagal poreikj raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams, praleistas pamokas ir pavélavimus;
dienyng pildo ta kalba, kuria mokoma;



12.6. ne véliau kaip pries savait¢ nurodo planuojamo kontrolinio, atsiskaitymo darbo datg ir laika,
aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);
kontroliniai darbai turi biiti konkreciai jvardinti;

12.7. mokiniui atsisakius dalyko ar kurso, peréjus i kita laikinaja grupe, paraso i dienyng ,,isv* nuo
pasikeitimo dienos ir jj paSalina 1§ grupés sarasy nuimdamas varnelg;

12.8. dél dalyko ar kurso keitimo ar peréjus i kitg laikingja grupe atvykusi mokinj jtraukia j savo
grupe ir paraso j dienyng ,,atv* dieng pries jo atvykima;

12.9. naujai | VMKMC atvykusiam mokiniui paraSo j dienyng ,atv* dieng prie§ jo atvykima;
1Svykusiam — ,,isv* nuo tos dienos, kai iSvyko;

12.10. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, karSc¢io, epidemijos ir kt., skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
,Pamoka nevyko dél...;

12.11. pazintinés, kultiirinés, meninés, kiirybinés veiklos dienomis skiltyje ,,Tema, klasés darbai,
numatomi pasiekimai® jraSo veiklos pavadinimg, pvz.: ,,Pazintiné, kultiriné¢, menin¢, kirybiné
veikla. Edukaciné i§vyka“ ir pan.;

12.12. kai mokytojas iSvyksta | komandiruote ar mokytojo ligos atveju ir direktoriaus jsakyme dél
tvarkaras¢io pakeitimo jraSomas pavadavimas, ta dieng pavaduojantis mokytojas pildo
pavaduojamojo pamokas; kai direktoriaus jsakyme nurodoma jungtiné klas¢, pavaduojantis
mokytojas pildo pavaduojamojo pamokas ir pastabose apie pamokg nurodo, kad pamoka vyko kartu
su kita jvardinta grupe, klase;

12.13. pamokai nejvykus dél pateisinamos priezasties ir nesant direktoriaus jsakymui dél
tvarkarascio pakeitimo, skiltyje ,,Tema, klasés darbai, numatomi pasiekimai*“ jraSo priezastj
,UZsiémimas nevyko dél...*;

12.14. integruoty pamoky apskaita vedama Siy dalyky dienynuose, pazymint pamokos tipa
»Integruota pamoka“;

12.15. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktuoty mokiniy saraSus,
pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega j grupés, klasés dienyno bylg, esanc¢ig VMKMC elektroninio
dienyno administratoriaus ar skyriaus vedéjos kabinete;

12.16. pusmecio bei metinius jvertinimus jveda ne véliau kaip paskuting pusmecio diena;

12.17. patikrina klasiy auklétojy suformuotas pusmeciy, metines ataskaitas ,,Mokiniy pasiekimy ir
lankomumo suvesting®, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine¢* ir paraSu patvirtina
ataskaitose savo dalyko duomeny teisinguma;

12.18. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne informuoja VMKMC
elektroninio dienyno administratoriy; prireikus keisti informacijg ,,uZrakintose* sistemos srityse,
suraSo aktg apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) ir kreipiasi ]} VMKMC elektroninio dienyno
administratoriy dél galimybés istaisyti klaidas;

12.19. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), mokytojais, VMKMC
administracija;

12.20. ménesj uzbaigia pildyti iki kito ménesio 10 dienos;

12.21. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny kartu su
kuruojanc¢iu skyriaus vedéju perzitiri elektroninio dienyno skyrius, iStaiso netikslumus kartu su
VMKMC elektroninio dienyno administratoriumi ar skyriaus vedéja;

12.22. i§ VMKMC elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacija, kad elektroninis
dienynas dél techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks arba sutrikus interneto rySiui, elektros
tiekimui, esant rySio perkrovoms ar atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo
duomeny apskaitg vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jraSus perkelia j elektroninj dienyna, kai
Sio veikla yra sutvarkoma;

12.23. atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

13. VMKMC direktorius:

13.1. uztikrina Nuostaty laikymasi, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma elektroniniame
dienyne, uzbaigty mokslo mety ataskaity generavimg ir perkélimag j skaitmening laikmena, jy
saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.



I11. SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

14. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie
mokinio praleistas pamokas per Siuos laikotarpius, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant*
jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky
skaic¢iy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas
fiksuojamas surasant elektroninio dienyno duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) akta (priedas).
Akta suraso klaidg padargs asmuo arba kitas VMKMC paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padares
asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas klasés
dienyno byloje.

15. VSMC uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas ir pavardg¢,
keitimo data ir kt.).

16. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmening¢ laikmenag
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais), nustatyta laikg.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Patvirtinus Nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi VMKMC darbuotojai, mokytojai
18. Nuostatai ne reciau kaip karta per vienerius metus perzitirimi ir, reikalui esant ar kei¢iantis
elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

19. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo,
pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 ,,Dél §vietimo ir mokslo
ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo*, Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo
ugdymo programas tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. ISAK-556 ,,D¢l nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo
programas tvarkos apraSo patvirtinimo*, 29 punktu,*.

20. Nuostatai skelbiami VMKMC interneto svetainéje www.vmkmc.t.



http://www.vmkmc.lt/

